关于做好2018年备案工作的通知
各分党委、党总支、直属党支部：
一、按照动态管理入党积极分子的要求，各单位应及时备案入党申请人和入党积极分子。

1.1入党申请人的备案材料：①入党申请人备案名册，②入党积极分子情况统计表；③入党积极分子名册（信息填写至“入党申请人”栏，上报组织科）。

1.2 备案入党申请人时注意事项：①申请时应年满18岁，②谈话时间距申请时间应在1个月内，③在“备注”中标明“新增”和“调整”，新增人员应为2018年首次递交入党申请书的人员，调整人员系指从入党积极分子中调整出来的人员，④入党材料经审查完备、书写规范。

2.1入党积极分子的备案材料：①入党积极分子备案名册，②入党积极分子情况统计表，③入党积极分子考察登记表，④入党积极分子转入材料审查登记表；⑤入党积极分子名册（信息填写至“积极分子”栏，上报组织科）。

2.2备案入党积极分子时注意事项：①学生入学以来平均绩点排名应在专业前50%，②推优时间距申请时间应在6个月以上，③在“备注”中标明“新增”和“调整”，新增人员应从入库的入党申请人中产生，调整人员系指从超前考察对象中调整出来的人员，④入党材料经审查完备、书写规范。
3.上述表格详见《入党材料汇总表.2》，请到组织部网页下载。

二、《外调材料表》已更新，使用时请重新下载。
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